Versturen van bestanden via WAMINET

U kunt de WAMINET site bereiken via de NRP media site, via een sneltoets linksb ovenin. Hier kunt u uw
username en password invullen en klikt u op “Internet Gateway login”. U komt nu op de site van WAM!INET.
Vervolgens rechtsboven op "Send” en vervolgens op “Create package” te klikken.

Voordat u een bestand gaat klaarmaken voor verzending, kunt u eerst het aantal te verzenden bestanden
aanpassen naar het aantal dat u wilt verzenden. Deze staat nu op 1 bestand. Wilt u meerdere bestanden tegelijk
versturen doet u het volgende:

= U klikt rechtsboven in het scherm op “Preferences”

= Een nieuw scherm opent waar u de “File upload maximum” kunt aanpassen naar het aantal bestanden
dat u wilt versturen (maximaal 20). Vervolgens klikt u op “Update” Er volgt een bevestiging van de
handeling die u net gedaan heeft.

= Om weer terug te komen bij het invoerscherm, klikt u rechtsboven op “Send” en kiest u voor “Create
package”.

LET OP! Dit aantal blijft nu in het geheugen staan zodat u altijd de mogelijkheid heeft dat aantal bestanden per
verzending te versturen. Wilt u minder bestanden versturen, dan hoeft u het aantal niet meer aan te passen
naar beneden, maar voegt u gewoon het aantal bestanden toe dat u van plan bent te versturen. Wilt u meer
bestanden versturen, dan is het noodzakelijk het aantal, via “preferences”bij te stellen. Als u het aantal dus
eenmalig aanpast naar het maximum van 20, hoeft u het daarna nooit meer aan te passen.

= U ziet in het adresboek de adressen staan waar u uw bestanden naartoe kunt verzenden.
=  Door op het (dun gedrukte) adres te klikken, verschijnt het automatisch in de “Send to” box. U kunt
meerdere adressen tegelijk in de “Send to” box zetten zodat de verzending naar meerdere adressen
gaat. ( bijv NRP media en dPA).
= Heeft u zich bedacht en wilt u een adres weer verwijderen uit de “Send to” box, dan klikt u eenmaal op
het desbetreffende adres in de “Send to ™ box.
LET OP! Heeft u maar één adres in het adresboek staan, dan is deze al automatisch in gevoerd in de
“Send to” box en hoeft u helemaal niets te doen.

=  Vervolgens voegt u de bestanden toe die u wilt versturen door bij “file 1” op “bladeren” te klikken en
het bestand te zoeken op uw computer, vervolgens het te selecteren en op “Open” te klikken.

" Dit doet u voor elk bestand dat u in deze verzending wilt versturen maar dan bij “file 2" enz...

= Vervolgens vult u de Jobticket in door op “Complete job ticket” te klikken (een nieuw scherm wordt
geopend) en de voor de NRP relevante informatie in te vullen (zie de TIP hieronder).

» Onderaan het scherm klikt u op “Submit” en u keert terug naar het originele invoerscherm.

TIP! Belangrijk voor de NRP is de plaatsingsdatum, de adverteerder, de titel waarin geplaatst wordt
Dit kost veel invulwerk van uw zijde in het jobticket en als u meerdere bestanden wilt versturen is het
soms onwerkbaar. Het volgende verdient de voorkeur bij de NRP en neemt u veel werk uit handen:
1. Vermeld in de PDF bestandsnaam: de plaatsingsdatum, adverteerder, (waar nodig) de titel(s) en (waar
nodig) de kleur. Bijvoorbeeld: 14 07 Albert Heijn Leeuwarder Courant.pdf Of 14 07 AH LCN NOOR.pdf
2. Als 1 uiting voor alle titels geldt dan hoeft u natuurlijk geen titel mee te geven en als het een zwart wit
advertentie betreft, hoeft u geen kleuraanduiding in de bestandsnaam mee te geven. Als u de
bestandsnamen op deze wijze noemt is het jobticket voor ons overbodig.

ATTENTIE: Wij verzoeken u om in de bestandsnaam nooit gebruik te maken van één van de volgende
leestekens: < > :; ™" [/ ? * Op een Macintosh zijn deze tekens toegestaan maar in de
verdere verwerking opWindows PC's is dit vaak aanleiding voor problemen.

= De WAMINET site vereist echter wel dat u het jobticket scherm opent en op de “Submit” knop klikt, ook
als u de jobticket niet wilt invullen. Anders is verzenden onmogelijk.

= Om te verzenden klikt u in het originele invoerscherm op “Submit” en het bestand wordt verzonden.

= Na enige tijd krijgt u dan een bevestiging te zien dat de verzending is gelukt.

= Als u nogmaals iets wilt versturen kunt u in deze bevestiging bovenaan op “Create another package”
klikken en komt u weer in het invoerscherm.

Bent u klaar met verzenden, dan kunt u WAMINET afsluiten.



